Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizaciji

eqzaminu zewnetrznego w roku szk. 2022/2023

— Szkota Podstawowa im. Unii Europejskiej w Trabczynie

I. WSTEP

1. Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania 1 organizacji egzaminu zewnetrznego w
Szkole Podstawowej im. Unii Europejskiej w Trabczynie zostala przygotowana zgodnie
z.

a) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2021 r. poz. 1915, z
p6zn.zm.), zwang dalej ,,ustawg”

b) rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty

(Dz.U. poz. 1636), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”

C) rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie
wymagan egzaminacyjnych dla egzaminu oOsmoklasisty przeprowadzanego w roku
szkolnym 2022/2023 i 2023/2024 (Dz.U. poz. 1591)

d) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukoéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1700, z pdzn. zm.)

e) informatorami o egzaminie Osmoklasisty od roku szkolnego 2018/2019,
opublikowanymi na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(https://cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/informatory/), w tym aneksami do tych
informatorow obowigzujagcymi w roku szkolnym 2022/2023

f) komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w
sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty oraz egzaminu
maturalnego w 2023 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o harmonogramie”

g) komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w
sprawie szczegdélowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2022/2023, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,komunikatem o
dostosowaniach”

h) komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w
sprawie materialdow i przyborow pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajacy na
egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2023 roku, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,komunikatem o
przyborach”

i) wykazem olimpiad, o ktéorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w
sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotdw objetych egzaminem Osmoklasisty lub egzaminem maturalnym oraz
konkursow dla uczniow szkot i placowek artystycznych na rok szkolny 2022/2023,
zwanym dalej ,,wykazem olimpiad”,

J) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 373).



2. Tres¢ Wewngtrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu zewnetrznego
podana zostanie do wiadomosci na miesigc przed egzaminem:

e Radzie Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Unii Europejskiej w Trabczynie

e Rodzicom (prawnym opiekunom) uczniow klas zdajacych egzamin zewnetrzny w
danym roku,

e Uczniom zdajagcym egzamin zewngtrzy W danym roku,

3. Tekst Wewnqtrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu zewnetrznego W
Szkole Podstawowej im. Unii Europejskiej jest dostgpny w sekretariacie oraz na stronie
www.zsgtrabczyn.eu

4. W opracowaniu zastosowano nastgpujace skroty:

SZE - szkolny zespo6t egzaminacyjny,

ZN - zespo6t nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

II. INFORMACJE OGOLNE

1. Egzamin 6smoklasisty jest przeprowadzany na podstawie wymagan egzaminacyjnych

okreslonych w rozporzadzeniu MEN i1 w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego oraz

sprawdza, w jakim stopniu zdajacy spetnia te wymagania.

2. Egzamin 6smoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemne;j.

3. Egzamin 6smoklasisty obejmuje nastepujace przedmioty:

- jezyk polski - 23 maja 2023 r.

- matematyke — 24 maja 2023

- jezyk obcy nowozytny — 25 maja 2023 r.

4. Egzamin 6smoklasisty z kazdego przedmiotu jest przeprowadzany innego dnia:

- pierwszego dnia jest przeprowadzany egzamin z j¢zyka polskiego, ktory trwa 120 minut.

- drugiego dnia jest przeprowadzany egzamin z matematyki, ktory trwa 100 minut.

- trzeciego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka obcego nowozytnego, ktory trwa 90
minut.



5. Do czasu trwania egzaminu ésmoklasisty z kazdego przedmiotu nie wlicza si¢ czasu
przeznaczonego na sprawdzenie przez ucznia poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi (5 minut).

I11. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI
1. Za wlasciwe zabezpieczenie i ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem materialow
egzaminacyjnych - od momentu odbioru zestawdéw egzaminacyjnych do czasu

przekazania ich po egzaminie do wlasciwej OKE - odpowiada przewodniczacy SZE.

2. Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu, kwituje odbior
pakietOw materialow egzaminacyjnych.

3. Po otrzymaniu pakietdow z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z
otrzymang instrukcja, przewodniczacy SZE sklada je w stanie nienaruszonym w sejfie.

4. Dostep do sejfu ma dyrektor szkoty, jako przewodniczacy SZE 1 wicedyrektor szkoly, jako
zastgpca przewodniczgcego SZE.
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. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nast¢puje w dniu odpowiedniej czgsci
egzaminu zewnetrznego w obecnosci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli
zdajacych.

6. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom 1 po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne sg
przeliczane. Liczbe niewykorzystanych 1 wadliwych arkuszy, oraz wadliwych ptyt CD,
odnotowuje si¢ w protokotach.

7. Bezposrednio po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem egzaminacyjnym nastepuje
odbioér prac od zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawdw egzaminacyjnych
w protokole przebiegu egzaminu oraz spakowanie arkuszy odpowiedzi i opisanie kopert
zgodnie z zaleceniami OKE w Poznaniu.

8. Materiaty egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sa przekazywane
przewodniczgcemu SZE.

9. Przewodniczacy SZE zabezpiecza dokumentacj¢ dotyczaca przygotowania i przebiegu
egzaminu przed nieuprawnionym ujawnieniem, w tym materialy egzaminacyjne
niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu.



10.

I1l. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

Wychowawcy klas zapoznaja rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia z mozliwymi
dostosowaniami formy i warunkéw egzaminu nie pdzniej na pierwszym zebraniu z
rodzicami w roku szkolnym, w ktérym odbywa si¢ egzamin.

Rodzice (prawni opiekunowie) uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢
ubiegajacy si¢ o dostosowanie formy i warunkéw egzaminu do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, muszg posiadaé¢ stosowng opini¢ (orzeczenie)
poradni psychologiczno-pedagogicznej. Opinia (orzeczenie), o ktérych mowa, powinny
by¢ dostarczone dyrektorowi szkoty najpdzniej do 17 pazdziernika roku szkolnego, w
ktorym odbywa si¢ egzamin odpowiednio nie wczesniej, niz po ukonczeniu trzeciej klasy
szkoty podstawowe;.

Do dnia 21 listopada dyrektor informuje na piSmie rodzicow (prawnych opiekundéw)
uczniow zdajacych egzamin, o okreslonych sposobach dostosowania warunkéw
egzaminacyjnych na podstawie opinii i orzeczen.

W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania egzaminu w warunkach i formach
dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (prawny opiekun) ucznia sktada dyrektorowi
szkoly pisemne o$wiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia 24 listopada roku
szkolnego, w ktérym uczen przystepuje do egzaminu.

Dyrektor szkoty w terminie ustalonym przez dyrektora OKE, ale nie pézniej niz do 30
listopada roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin, jest zobowigzany przekazaé w
formie elektronicznej do OKE list¢ uczniéw przystepujacych do egzaminu.

Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej rokrocznie podlega szkoleniu dotyczgcemu
dostosowania procedur egzaminacyjnych, ktore przeprowadza Dyrektor Szkoty.

Do 23 lutego 2023 r. przewodniczacy SZE osobiscie lub za posrednictwem
wychowawcow przypomina uczniom oraz ich rodzicom (prawnych opickunéw) zasady
dotyczace przebiegu egzaminu, pracy z arkuszami.

Stwierdzenia uprawnien laureatéw odpowiednich konkurséw przedmiotowych dokonuje
Dyrektor Szkoly niezwlocznie po otrzymaniu imiennego potwierdzenia uzyskania przez
ucznia tytutu laureata odpowiedniego konkursu przedmiotowego.

Przewodniczacy SZE sporzadza wykaz uczniow, ktérzy nie przystapili do egzaminu z
przyczyn losowych badZz zdrowotnych lub ktoérzy przerwali/ktorym przerwano egzamin 1
przekazuje go OKE w Poznaniu.

W szczeg6lnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi
przystapienie do egzaminu lub odpowiedniej czgsci tego egzaminu w terminie ustalonym
przez dyrektora CKE dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami (prawnymi
opiekunami) ucznia przekazuje do dyrektora OKE udokumentowany wniosek o
zwolnienie ucznia z obowigzku przystgpienia do egzaminu lub odpowiedniej czesci tego
€gzaminu.



11. Przewodniczacy SZE w szkolnej dokumentacji pozostawia nastepujace dokumenty:
- protokoty przebiegu egzaminu z poszczeg6lnych sal,
- jeden egzemplarz zbiorczego protokohu przebiegu egzaminu,

- oryginat wykazu zawartosci przesytki z materialtami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,

- kopi¢ zweryfikowanych list zdajacych z poszczeg6lnych sal egzaminacyjnych w
danym dniu,

- kopi¢ decyzji o przerwaniu i uniewaznienia egzaminu z danego przedmiotu, jezeli taka
sytuacja miata miejsce.

12. Informacja o wynikach egzaminu:
- wyniki egzaminu OKE w Poznaniu przekazuje szkole w wyznaczonym przez CKE terminie,

- uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegotowych wynikach egzaminu za posrednictwem
szkotly,

- uczen zwolniony z egzaminu na podstawie zaswiadczenia przyznajacego tytut laureata
konkursu przedmiotowego otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu maksymalnego wyniku
z danego przedmiotu.

13. Uczen (rodzic ucznia/prawny opiekun) w przypadku zagubienia lub zniszczenia
zaswiadczenia o szczegdélowych wynikach egzaminu sktada w Szkole Podstawowej w
Trabczynie:

- o$wiadczenie o zgubieniu lub zniszczeniu zaswiadczenia (z podaniem okolicznosci),
- dowod wniesienia optaty skarbowej na konto OKE w Poznaniu.

14. Dyrektor Szkoty przesyta dokumenty, o ktorych mowa wyzej, wraz z prosba o
wystawienie duplikatu do OKE w Poznaniu.

15. OKE w Poznaniu wystawia duplikat, przysyla go do szkoly i powiadamia o tym
zainteresowane 0soby.

16. Duplikat musi by¢ odebrany i potwierdzony jego odbior w szkole.
IV. ORGANIZACJA | PRZEBIEG EGZAMINU

1. Przygotowanie sal do egzaminu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez OKE w
Poznaniu, odbywa si¢ na dzien przed terminem egzaminu. Osobami odpowiedzialnymi za
przygotowanie sal sa przewodniczacy ZN w danych salach lub wyznaczeni przez nich
cztonkowie ZN zgloszeni przewodniczacemu SZE.

2. W kazdym dniu egzaminu przewodniczacy ZN sprawdzaja odpowiednie przygotowanie
sal do egzaminu.



3. W dniu poprzedzajacym cze$¢ trzecig egzaminu przewodniczacy SZE wraz z
przewodniczacymi ZN przebieg trzeciej czesSci egzaminu, sprawdzaja stan techniczny
urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego.

4. Przewodniczacy SZE, odbiera przesylke z materiatami egzaminacyjnymi kazdego dnia
egzaminacyjnego.

5. POt godziny przed rozpoczgciem pracy z danym zestawem egzaminacyjnym
przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materiatami w obecnosci przewodniczacych ZN
oraz przedstawicieli uczniow.

6. O wyznaczonej godzinie zdajacy gromadza si¢ przed salg, w ktorej zdaja egzamin.
Przewodniczacy ZN przypomina zdajacym, czlonkom zespotu oraz obserwatorom o
zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.

7. Zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie. Zdajacy powinni mie¢
przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamos¢ i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku
braku odpowiedniego dokumentu, tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego
wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

8. Zdajacy losuja numer miejsca i je zajmujg. Do sali egzaminacyjnej wnosza jedynie: pioro
lub dlugopis z czarnym tuszem, dodatkowo na egzamin z zakresu matematyki moze
wnie$¢ linijke.

9. Czlonkowie ZN przekazuja zdajacym kartki z kodem, imieniem, nazwiskiem i numerem
pesel oraz naklejki z kodem kreskowym przy losowaniu.

10. Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy ZN przypomina o:

- 0 zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu (samodzielnos$ci pracy na egzaminie),

- o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamkni¢tych na kart¢ odpowiedzi po
zakonczeniu czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktorzy
maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi),

- jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem (tzn. wiecej niz 10 minut przed
zakonczeniem pracy z zestawem), zglasza to ZN przez podniesienie r¢ki, zamyka
arkusz i odklada go na brzeg stotu, czeka na cztonka ZN.

11. Po przekazaniu zdajacym informacji o przebiegu egzaminu, przewodniczacy ZN,
W obecnosci przedstawiciela zdajacych, odbiera od przewodniczacego SZE materiaty
egzaminacyjne:

a. odpowiednig liczbe i rodzaj zestawOw egzaminacyjnych,

b. liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE (na tej liscie potwierdza si¢
odbidr prac egzaminacyjnych od uczniow)

C. druk protokohu przebiegu egzaminu w danej sali
d. odpowiednig liczbg bezpiecznych kopert.

12. Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie 9.00
13. Czionkowie ZN rozdaja zestawy egzaminacyjne zdajacym.

14. Po rozdaniu zdajagcym zestawOéw egzaminacyjnych przewodniczacy ZN poleca
zdajacym.



a. zapoznanie si¢ z instrukcja z pierwszej strony arkusza,
b. sprawdzenie kompletnos$ci arkusza egzaminacyjnego:

- czy arkusz egzaminacyjny ma wszystkie kolejne strony oraz zawiera zeszyt zadan i karte
odpowiedzi,

- czy arkusz egzaminacyjny ma wszystkie kolejne strony,

(W razie potrzeby uczniowie zglaszaja braki przewodniczacemu ZN egzamin i otrzymuja
kompletne zestawy. Je§li przewodniczacy ZN ich nie posiada, zglasza braki
przewodniczacemu SZE. Takie przypadki zostaja odnotowane w protokole przebiegu
egzaminu - wymian¢ arkusza uczen kwituje podpisem na protokole)

c. zapisanie trzyznakowych kodow 1 numeréw PESEL we wszystkich przeznaczonych do
tego miejscach,

d. sprawdzenie poprawnosci numeru pesel na naklejkach, umieszczenie naklejek z kodem
we wszystkich przeznaczonych do tego miejscach (gdy pesel bledny przewodniczacy ZN
koryguje go w zestawie, zapisuje uwage w protokole, zapisuje recznie prawidlowy pesel +
identyfikator szkoty we wszystkich miejscach do tego przeznaczonych na arkuszu ucznia)

- (w przypadku uczniow korzystajacych z arkuszy w dostosowanych formach oraz
uczniéw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ czynnosci zwigzane z kodowaniem
wykonujg cztonkowie ZN)

15. Czlonkowie ZN sprawdzaja poprawnos$¢ kodowania arkuszy, udzielaja odpowiedzi
wylagcznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem irozumieniem Instrukcji dla
zdajacego.

16. Uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu
zdajacym zestawow egzaminacyjnych. W sytuacjach szczegolnych jednak nie p6zniej niz
po ukonczeniu czynnosci organizacyjnych decyduje przewodniczacy SZE.

17. Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas
rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

18. Po zapisaniu czasu, przelicza si¢ wszystkie niewykorzystane 1 wadliwe arkusze -
liczb¢ niewykorzystanych wadliwych arkuszy odnotowuje si¢ w protokole.

19. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy
(planszy) godziny rozpoczecia pracy.

20. W przypadku czesci egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu nastepuje odtwarzanie plyty CD.

21. Podczas pracy z zestawem egzaminacyjnym zdajacy nie mogg opuszczaé sali
egzaminacyjnej. Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej
sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy to sytuacji, W ktorej
konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

22. Czlonkowie ZN oraz obserwatorzy nie mogg udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowaé, rozmawiaé, zaglada¢ do prac. Wolno
natomiast poruszac si¢ po sali w celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu.

23. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania
prawidlowego przebiegu egzaminu, przewodniczacy ZN porozumiewa Si¢ Zz



przewodniczacym SZE, a ten przerywa egzamin dla danego ucznia i uniewaznia jego
pracg (zgodnie z Procedurami postgpowania w sytuacjach szczegolnych).

24. Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to ZN przez podniesienie reki.
Zamyka arkusz iodktada go na brzegu stolika. Przewodniczacy ZN lub czlonek ZN w
obecnosci zdajacego, sprawdza kompletno$¢ materialow (czy zostaly zaznaczone
odpowiedzi na karcie, czy jest arkusz + karta). Zezwala na opuszczenie sali. Odbior prac
od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by nie
zaklocac pracy pozostatym zdajacym.

25. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na pracg¢ z zestawem
egzaminacyjnym przewodniczacy ZN przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy uczniow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu si¢ oraz korzystajacych z zestawow dostosowanych.

26. Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin:
- przewodniczacy informuje zdajacych o zakonczeniu egzaminu,

- wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia przez
ucznidéw odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi,

- poleca cztonkom ZN kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniow,
- po uplywie czasu, poleca zamknigcie zestawOw oraz odlozenie ich na brzeg stolika.

27. Zdajacy pozostaja na swoich miejscach. Przewodniczacy ZN zleca odbior arkuszy i
kart cztonkom ZN. W obecnos$ci ucznidw sprawdzajg oni kompletno$¢ materiatow (arkusz
+ karta), a nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem zdajacego, ktory ma
by¢ obecny podczas pakowania materialow egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.
Czlonkowie ZN maja obowigzek upewni¢ si¢ czy odpowiedzi zostaty przeniesione na
karty odpowiedzi, a arkusze zakodowane.

28. Jezeli podczas odbierania arkuszy od zdajacych cztonkowie zespotu nadzorujacego
stwierdza, ze uczen, ktory miat obowiazek przenie$s¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, nie
wykonat tego — przekazuja t¢ informacje przewodniczacemu zespotu nadzorujacego, ktory
odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole zbiorczym

przebiegu egzaminu z danego przedmiotu wraz z nr. PESEL ucznia lub uczniow, ktorzy
nie przeniesli odpowiedzi na karte, pomimo tego ze mieli taki obowigzek.

29. Po zakonczeniu pracy z zestawem egzaminacyjnym cztonkowie ZN:

a) odnotowujg oddanie zestawOw egzaminacyjnych przez zdajacych na listach
obecnosci,

b) w przypadku ucznidow z dostosowaniem warunkOw, zaznaczaja przyznane tym
uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na — w zaleznosci od arkusza —
zeszycie zadan, karcie rozwigzan zadan otwartych lub karcie odpowiedzi.

C) przygotowuja materialy do przekazania do OKE, tj. caty arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu
kartg odpowiedzi)

d) przeliczaja, porzadkuja i pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja

wilasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysylane sa

wszystkie materialy egzaminacyjne.



30. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu SZE:

1) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypehione przez zdajacych, ktorzy rozwigzywali
zadania w arkuszu OPO/OMA/OJ**-100 (standardowym), w tym przez zdajacych,
ktoérzy (a) nie maja obowigzku zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub

(b) zglosili, ze nie zdazyli przenie$¢ wszystkich/czesci odpowiedzi na karte odpowiedzi
2) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych majacych prawo do
arkuszy w dostosowanej formie,

3) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe plyty CD

4) podpisany przez wszystkich cztonkoéw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow protokodt
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej,
wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej.

31. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy SZE

zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej oraz
sporzadza zbiorczy protokot przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu,
ktory podpisuje. Protokot nalezy sporzadzi¢ w systemie SIOEO oraz wydrukowaé w
dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. W przypadku czasowej awarii systemu
informatycznego protok6t mozna sporzadzic¢ recznie, a wersje w systemie uzupetni¢ w
terminie pozniejszym.

32. Jeden podpisany egzemplarz protokotu, o ktorym mowa wyzej, przewodniczacy

SZE przesyla okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie i w sposob okreslony przez
dyrektora tej komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

1) koperty zwrotne (ha kopertach zwrotnych nie mozna zamieszczaé danych
pozwalajacych na zidentyfikowanie szkoty, np. nazwy/adresu, pieczeci szkoty)

2) koperty papierowe z wadliwymi arkuszami egzaminacyjnymi, niewykorzystanymi

arkuszami egzaminacyjnymi oraz — w przypadku egzaminu z jezyka obcego

nowozytnego — wadliwymi ptytami CD,

3) uzupeione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjnej,

4) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady

przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego

5) kopie wykazu zawartosci przesyltki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez

dystrybutora

6) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu

(o ile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi.

33. Po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy SZE, w
obecnosci przewodniczacych zespotow nadzorujacych, sprawdza kompletno$¢ materiatow
egzaminacyjnych otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z instrukcja wilasciwe]
okregowej komisji egzaminacyjnej.

34. Przewodniczacy SZE lub upowaznieni przez niego czlonkowie zespolu
egzaminacyjnego przekazuja materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanych.



